
붙임 2. 수강신청절차

수 강 신 청 절 차

  

※ 수강신청 취소는 교육 3일전까지 유선으로 반드시 연락 바랍니다. 
   (T. 02-3415-8748, 8876, 8742, 8883)



온라인 교육신청 매뉴얼

1. 온라인교육신청 홈페이지 이동

방법1.

주소창에 www.kcl.re.kr/edu 입력 후 접속 

방법2. 

(1) KCL 홈페이지 접속 (www.kcl.re.kr) → 사업안내 → 교육/숙련도/컨설팅 클릭

(2) 교육/숙련도/컨설팅 → ① 교육 클릭 → ② KOLAS 교육·기타교육 클릭 

방법3. 

www.kcl.re.kr 하단의 온라인 교육신청 클릭



2. 온라인 교육신청 홈페이지 가입

(1) 교육홈페이지 접속 후 우측 상단 회원가입 클릭

(2) 개인정보 보호 동의 ‘체크’ 후 우측하단 ‘다음’ 클릭

(3) 실명확인 (휴대폰/I-pin 인증) 후 회원가입정보 입력

   ① 개인정보 입력 후 하단의 KCL 패밀리사이트 함께가입 ‘예’ 체크, 

      ‘교육 홈페이지’ 체크, 신청자격 (개인 or 기업) 선택 

      (교육비 결제를 회사로 하시는 경우에는 반드시 기업 선택)



   ② 개인 및 기업 선택에 따라 신청정보 입력 3. 교육일정 확인 및 신청

(1) 메인페이지 www.kcl.re.kr/edu (온라인교육신청) 의 메인페이지에서 

   교육일정 확인 후 클릭

(2) 상세일정 확인

  ① 교육과정 내용 및 교육비 확인



  ② 스크롤을 내려 하단의 교육공지 및 첨부문서 확인 후 ‘교육신청’ 클릭

  ③ 교육신청에 대한 개인정보 제공 동의 체크

(3) 교육신청 추가정보 입력 

(*표된 필수 기입란 만 입력하시면 됩니다. 나머지 정보는 회원가입시 정보 자동연동)



(4) 교육에 필요한 설문 작성

4. 결제

(1) 결제 수단 선택 (신용카드/청구계산서)

(2) 신용카드

    신용카드 선택 후 U+ 결제모듈을 통해 온라인 카드결제

    

(3) 청구계산서

    청구계산서 선택 후, 계산서 담당자, 이메일 입력

    본인 혹은 회계담당자가 따로 있는 경우 담당자 성명, 이메일 입력

5. 신용카드결제 및 KCL 교육팀의 계산서 발행이 완료되면 교육접수 완료.


